PROCEDURA WYDAWANIA OPINII | INFORMACJI O
WYNIKACH DIAGNOZY

PRZEZ PORADNIE PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA W KOZIENICACH

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie MEN z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie szczego6towych zasad dziatania publicznych poradni
psychologiczno pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych (Dz. U. z 13 lutego 2013 r.,
poz. 199).

1. Poradnia wydaje opinie na pisemny wniosek rodzica/prawnego opiekuna dziecka albo
petnoletniego ucznia, ktérego dotyczy opinia, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni,
a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach w terminie nie dtuzszym niz 60 dni, od dnia
ztozenia wniosku. Wniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie.

2. Osoba sktadajgca wniosek, o ktérej mowa w pkt. 1, moze dotgczy¢ do wniosku
posiadang dokumentacje uzasadniajgcg wniosek, w szczegolnosci wyniki obserwaciji
i badanh psychologicznych, pedagogicznych, logopedycznych i lekarskich, a w przypadku
dziecka uczeszczajgcego do przedszkola, szkoty lub placéwki, albo petnoletniego ucznia
uczeszczajgcego do szkoty lub placowki — takze opinie nauczycieli, wychowawcdéw grup
wychowawczych lub specjalistow udzielajgcych pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w przedszkolu, szkole lub placowce.

3. Jezeli w celu wydania opinii jest niezbedne przeprowadzenie badan lekarskich, na
wniosek Poradni rodzic dziecka przedstawia zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia
dziecka, a petnoletni uczen - zaswiadczenie lekarskie o swoim stanie zdrowia,
zawierajgce informacje niezbedne do wydania opinii.

4. Jezeli ze wzgledu na koniecznos¢ przedstawienia zaswiadczenia lekarskiego nie jest
mozliwe wydanie przez Poradnie opinii w terminie okreslonym w pkt. 1, opinie wydaje sie
w ciggu 7 dni od dnia przedstawienia zaswiadczenia.

5. W celu uzyskania informacji o problemach dydaktycznych i wychowawczych dziecka
albo petnoletniego ucznia, Poradnia moze zwroci¢ sie do dyrektora odpowiednio
przedszkola, szkoty lub placéwki, do ktorej dziecko albo petnoletni uczen uczeszcza,
o0 wydanie opinii nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych lub specjalistéw
udzielajgcych pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu, szkole lub placowce,
informujgc o tym osobe sktadajgcg wniosek.

6. Opinia Poradni zawiera:

a) oznaczenie Poradni wydajgcej opinie;
b) numer opinii;

c) date wydania opinii;

d) podstawe prawng wydania opinii;

e) imie i nazwisko dziecka albo petnoletniego ucznia, ktérego dotyczy opinia, jego numer
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serie i numer dokumentu
potwierdzajgcego jego tozsamosé, date i miejsce jego urodzenia oraz miejsce
zamieszkania, nazwe i adres odpowiednio przedszkola, szkoty lub placowki oraz
oznaczenie odpowiednio oddziatu przedszkolnego w przedszkolu, oddziatu w szkole lub
grupy wychowawczej w placowce, do ktorej dziecko albo petnoletni uczeh uczeszcza;



f) okreslenie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dziecka albo pefnoletniego ucznia oraz opis mechanizmoéow
wyjasniajgcych funkcjonowanie dziecka albo petnoletniego ucznia, w odniesieniu do
problemu zgtaszanego we wniosku o wydanie opinii;

g) stanowisko w sprawie, ktdrej dotyczy opinia, oraz szczegétowe jego uzasadnienie;
h) wskazania dla nauczycieli dotyczgce pracy z dzieckiem albo petnoletnim uczniem;

i) wskazania dla rodzicow dotyczgce pracy z dzieckiem albo wskazania dla petnoletniego
ucznia, ktére powinien stosowacé w celu rozwigzania zgtaszanego problemu;

j) imiona i nazwiska oraz podpisy specjalistow, ktorzy sporzgdzili opinie;
k) podpis dyrektora Poradni.

7. W przypadku, gdy opinia dotyczy dziecka uczeszczajgcego do przedszkola, szkoty lub
placowki albo petnoletniego ucznia uczeszczajgcego do szkoty lub placéwki, na pisemny
wniosek odpowiednio rodzicow albo petnoletniego ucznia, Poradnia przekazuje kopie
opinii do przedszkola, szkoty Ilub placéwki, do ktérej dziecko albo petnoletni uczen
uczeszcza.

Whniosek o przekazanie kopii opinii do przedszkola, szkoty lub placowki, do ktérej dziecko
albo petnoletni uczen uczeszcza stanowi element sktadowy druku o wydanie opinii.

8. Poradnia wydaje, na pisemny wniosek rodzica/opiekuna prawnego albo petnoletniego
ucznia, informacje o wynikach diagnozy przeprowadzonej w Poradni. Wniosek o wydanie
informacji o wynikach diagnozy przechowywany jest w Karcie indywidualnej dziecka.

9. Wnioski o wydanie opinii i kopii opinii do przedszkola, szkoty lub placoéwki oraz wnioski
o wydanie informacji o wynikach diagnozy przeprowadzonej w Poradni sktadane sg
w postaci papierowe] .

10. Projekt opinii lub informacji o wynikach diagnozy jest opracowywany przez
specjalistow diagnozujgcych dziecko w ciggu 2 tygodni od daty wptywu wniosku o wydanie
opinii lub informacji i przekazywany do sekretariatu.

12. Projekt opinii lub informacji o wynikach diagnozy specjalisSci opracowujg na
komputerach znajdujgcych sie w Poradni. Gotowy projekt opinii lub informacji specjalisci
przekazujg za pomocg wyznaczonego zewnetrznego nosnika danych do gtdwnego
komputera w sekretariacie Poradni.

13. Pracownik sekretariatu nadaje opinii kolejny numer zgodnie z Rejestrem wydawanych
opinii i drukuje 1 egzemplarz opinii/informacji (rejestru informacji nie prowadzi sie)
i przekazuje do sprawdzenia pracownikom sporzgdzajgcym opinie/informacje.

14. Sprawdzony przez pracownika egzemplarz opinii lub informacji przekazywany zostaje
do dyrektora Poradni celem sprawdzenia i zatwierdzenia.

15. Zatwierdzona przez dyrektora Poradni opinia lub informacja drukowana jest w 2
egzemplarzach i podpisana przez dyrektora Poradni.

16. Podpisane przez dyrektora Poradni egzemplarze opinii lub informacji odktadane sg na
wyznaczone miejsce w sekretariacie.

17. Specjalisci opracowujgcy opinie lub informacje sktadajg podpisy na dokumentach i
przekazujg je pracownikowi sekretariatu.

18. Za przestanie/przekazanie kopii opinii do przedszkola/szkoty odpowiada pracownik
sekretariatu.



19. Przekazanie kopii opinii do przedszkola/szkoty, do ktérej dziecka uczeszcza odbywa
sie na pisemny wniosek rodzica lub petnoletniego ucznia (wniosek ten stanowi element
skladowy druku wniosku o wydanie opinii) drogg pocztowa na koszt Poradni bagdz
osobiscie przez pracownika Poradni.

20. Odbidr opinii lub informacji przez wnioskodawce odbywa sie osobiscie w sekretariacie
Poradni lub za posrednictwem poczty zgodnie ze wskazaniem wnioskodawcy.

21. W przypadku nieobecnosci pracownika sekretariatu zadania zwigzane z wydawaniem
opinii lub informacji wykonuje pracownik merytoryczny.



